INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL
“EMPRESA MUNICIPAL DE PROMOCION Y DESARROLLO LOCAL DE
REINOSA”, S.A. (EMUPROSA).

I.- OBJETO DE LAS INSTRUCCIONES

El Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico (TRLCSP) regula el procedimiento
para la seleccion del contratista por las entidades que a efectos de dicha Ley formen
parte del Sector Publico

El TRLCSP establece un distinto nivel de nivel de sometimiento a sus prescripciones en
funcion de que la Entidad contratante deba considerarse integrada o no en el &mbito de
las Administraciones Publicas, tal como son definidas por el articulo 3.2, en el de los
poderes adjudicadores, definidos en el articulo 3.3, o en el mds amplio campo del
Sector Puablico, definido en el articulo 3.1.

Las Sociedades Mercantiles cuyo capital pertenezca, en més del 50%, a una Entidad
Publica, tal y como se definen en los apartados a) a f) del articulo 3.1 TRLCSP, son
consideradas como Sector Publico, a efectos de la aplicaciéon de sus prescripciones.
Adicionalmente, EMUPROSA, en tanto su actividad se dirige a la realizaciéon de
actividades de promocién econémica y desarrollo local, debe conceptuarse como poder
adjudicador, de acuerdo con la definicién de los mismos establecida por el articulo
3.3.b) TRLCSP.

La adjudicacién de los contratos de estas entidades queda sujeta a las prescripciones de
los articulos 190, 191 y 192 TRLCSP.

El articulo 190 TRLCSP regula la adjudicacién de los contratos sujetos a regulacion
armonizada, teniendo tal consideracién, los contratos de colaboraciéon entre el Sector
Publico y el privado, en todo caso, y los contratos de obras, los de concesién de obras
publicas cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.000.000 de euros, y los de
suministro y de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anexo II, cuyo
valor estimado, sea igual o superior a 200.000 euros. Tienen también la consideraciéon
de contratos sujetos a regulaciéon armonizada los contratos subvencionados a los que se
refiere el articulo 17 TRLCSP.

El objeto de las presentes Instrucciones es la regulaciéon de los procedimientos de
contrataciéon que EMUPROSA celebre para la adjudicacién de los contratos de obra,
servicios y suministros y demds contratos que no estén sujetos a regulacion
armonizada, esto es, aquellos contratos distintos de los que se delimitan en el articulo
190 TRLCSP y que se basan en la aplicacién de los principios contenidos en el articulo
191 TRLCSP.

El articulo 191.b) TRLCSP exige que, para la materializaciéon de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacioén, recogidos en el articulo 191. a), los 6rganos competentes de la entidad



aprueben unas Instrucciones de obligado cumplimiento en el &mbito interno de las
mismas, en las que se regulen los procedimientos de contratacién no sujetos a
regulacion armonizada.

Estas instrucciones deben ponerse a disposicion de todos los interesados en participar
en los procedimientos de adjudicacién de contratos regulados por ellas, y publicarse en
el Perfil del Contratante.

Por lo expuesto, de acuerdo con el articulo 191.1 b) TRLCSP, y puesto que
EMUPROSA, tiene a efectos del TRLCSP, la condicién de poder adjudicador, se
aprueban las siguientes Instrucciones de Contratacion.

2.- INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA SOCIEDAD EMUPROSA.
I.-REGLAS GENERALES.
Articulo 1.-Objeto

1.- Las presentes instrucciones de contratacion tienen por objeto regular el
procedimiento para la seleccion del contratista de aquellos contratos que celebre
EMUPROSA y que no estén sujetos a regulaciéon armonizada de acuerdo con las
disposiciones de la Seccién II del Capitulo II del Titulo Preliminar del Real Decreto
Legislativo 3/2011 de 4 de noviembre, que aprueba el texto refundido de la Ley de
contratos del Sector Publico.

2.- La finalidad de las presentes instrucciones internas en materia de contrataciéon es
regular los procedimientos de adjudicaciéon de los contratos que celebre EMUPROSA
no sometidos a regulaciéon armonizada, para asegurar la efectividad de los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién, y que el contrato sea adjudicado al oferente que presente la oferta
econOmicamente mas ventajosa.

Articulo 2.-Obligatoriedad

Estas instrucciones son de obligado cumplimiento para la adjudicacién de cualquier
contrato oneroso comprendido en el TRLCSP que no esté sometido a regulacion
armonizada

Articulo 3.-Valor de los contratos.

1.- Para la fijacién del valor estimado del contrato se aplicardn las reglas establecidas en
el articulo 88 TRLCSP.

2.- Todos los importes establecidos en las presentes Instrucciones se entenderdn IVA
excluido.

Articulo 4.-Régimen juridico



Los contratos celebrados por EMUPROSA tienen la consideracién de contratos
privados, por lo que sus efectos, cumplimiento y extincién, cualquiera que sea su clase
o tipo, se regird por las normas del derecho privado.

Articulo 5.-Plazos

Los plazos establecidos en estas instrucciones se entenderan referidos a dias naturales.
No obstante, si el dltimo dia del plazo fuera inhdbil, éste se entendera prorrogado al
primer dia hébil siguiente.

I1.- PARTES DEL CONTRATO
Articulo 6.-Organo de Contratacién.

1.-Tendrd la consideracion de 6rgano de contratacion de EMUPROSA el Consejo de
Administracion.

2.- La sociedad podrd designar un responsable del contrato, cuyo nombre y
atribuciones figurard en el Pliego de Condiciones de Ejecucién del Contrato.

Art. 7.-Perfil del contratante.

El Consejo de Administracion de EMUPROSA difundira a través de Internet su perfil
del contratante y especificard la forma de acceso a este perfil en su pédgina Web,
garantizando la fehaciencia de la informacién contenida en dicho perfil del contratante.

El perfil del contratante incluird los datos e informaciones referentes a la actividad
contractual de EMUPROSA.

Articulo 8.-Capacidad y solvencia de los licitadores.

1.- Solo podrén contratar con EMUPROSA, las personas fisicas o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicién
de contratar de las recogidas en el Art. 60 TRLCSP, y acrediten su solvencia econémica,
financiera, técnica o profesional en los términos que se definan para cada contratacion.

2.- Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacién empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad que sea
objeto del contrato.

3.-Los licitadores podran justificar su solvencia por sus propios medios o integrando
los de otras entidades, en los términos establecidos por el articulo 63 TRLCSP.

4.- Salvo prevision contraria en el pliego correspondiente, bastard con declaracién
responsable de contar con solvencia, que deberd ser acreditada tinicamente por el
licitador al que se proponga como adjudicatario.

IIL-PREPARACION Y ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

Articulo 9.-Pliegos condiciones de ejecucién del contrato.



1.- Para la celebracién de contratos de obra de importe superior a 50.000 €, o, en el resto
de los contratos, de importe superior a 18.000 € el Consejo de Administracién aprobara
los pliegos de condiciones de ejecucién del contrato que han de regir la adjudicacién de
los mismos.

Los pliegos formaran parte integrante del contrato, y asi deberd hacerse constar
expresamente en el documento en el que se formalice el mismo.

2.- El Consejo de Administracién podra aprobar modelos de pliegos para su utilizacién
en la adjudicacién de contratos del mismo tipo.

3.- El Consejo de Administracion respetard la confidencialidad de la informacién y
documentacién presentada por los licitadores. Los pliegos de condiciones de ejecucion
de los contratos incorporardn idéntica obligacion respecto de los contratistas en
referencia a la informacién a la que tenga acceso con ocasién del contrato y a la que se
hubiera dado tal cardcter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza
deba ser tratada como tal.

Articulo 10.-Contenido de los pliegos de condiciones de ejecucién del contrato.

En los pliegos de condiciones de ejecucién se establecerdn las caracteristicas bdasicas del
contrato y su valor estimado, las especificaciones técnicas, procedimiento de
adjudicacién, criterios de solvencia, el régimen de admisién de variantes, las
modalidades de recepcién de ofertas, lugar, dia y hora, en que se procederd a la
apertura de las proposiciones econémicas presentadas, los criterios de determinacién
de la oferta mds ventajosa, y las garantias que deberdn constituir, en su caso, los
licitadores o el adjudicatario, plazo de ejecucion.

Articulo 11.- Garantias.

El Consejo de Administracién podra exigir a los licitadores la prestaciéon de una
garantia para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion
provisional y, en caso de ser adjudicatario, definitiva para asegurar la correcta
ejecucion de la prestacion. El importe de la garantia, su prestaciéon en alguna de las
formas admitidas en derecho, su depésito, devolucién y cancelacién, seran
determinadas en el pliego o, en su defecto, en el anuncio de la convocatoria,
atendiendo a las circunstancias y caracteristicas del contrato. .

IV.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Secciéon 1. Contratos menores.
Articulo 12.-Contratos menores.

1.- Tendrdn la condicién de contratos menores los de obras, cuando su importe
estimado sea inferior a 50.000 euros, y el resto de los contratos cuando su importe
estimado sea inferior a 18.000 euros.



2.- El contrato menor de obras requerird la aprobacién previa por el Consejo de
Administracién de un proyecto de las obras a realizar, que podrd sustituirse por una
memoria valorada cuando el importe de la obra sea inferior a 350.000 euros o no venga
exigido el proyecto por la normativa sectorial aplicable.

3.- En todos los contratos menores se aprobara previamente una hoja de encargo, que
delimitard con precisiéon el objeto del contrato y las obligaciones del contratista, asi
como cualquier otro aspecto que el Consejo de Administracion entienda relevante
incluir. La hoja de encargo deberd ser conocida y aceptada expresamente y sin
restricciones por el contratista.

4.- Para los contratos de importe superior a 6.000 euros serd preceptiva la solicitud de
tres ofertas a empresarios capacitados para la realizaciéon del objeto del contrato.

Seccidn 2. Procedimiento simplificado.
Articulo 13.-Procedimiento simplificado.

1.- Las adjudicaciones de los contratos de servicios y suministros cuyo valor estimado
sea superior a 18.000 € y 50.000 € en caso de contratos de obras, e inferior a 200.000 €, se
realizardn por el procedimiento ordinario, mediante la solicitud de un minimo de tres
ofertas a empresarios capacitados para la realizacién de la prestacion.

2.- El plazo minimo para recibir ofertas serd de cinco dias salvo que se considere una
prestacion urgente en el que dicho plazo serd de tres dias.

3.- Una vez valoradas las ofertas, el Consejo de Administracién, en el plazo maximo de
10 dias desde la finalizacién del plazo de presentacion de la documentacion solicitada
en el pliego de condiciones de ejecucion del contrato, procederd a la adjudicacion del
contrato y a la posterior publicacién de la adjudicacién en el perfil del contratante.

Seccién 3. Procedimiento general.
Articulo 14.-Procedimiento.

1.- Todos los contratos de obras, servicios y suministros de valor estimado superior al
establecido en el articulo anterior serdn adjudicados por el procedimiento general, en el
cual todo empresario interesado podra presentar una proposicién conforme al anuncio
y plazos a que se refieren estas instrucciones y en el que quedard excluida toda
negociacion de los términos del contrato.

2.- El plazo de presentacién de proposiciones no podrd ser inferior a diez dias desde la
publicaciéon del anuncio para los contratos de servicios y suministros, y quince dias
para los contratos de obras.

3.- La convocatoria del procedimiento, y toda la informacién referida al mismo sera
realizada en el perfil del contratante de EMUPROSA, sin perjuicio de que el Consejo de
Administracién pueda arbitrar otras férmulas de publicidad cuando la relevancia del
contrato asf lo aconseje.



Articulo 15.-Adjudicacién de los contratos.

1.- La adjudicacién de los contratos recaerd siempre en la oferta econémicamente mas
ventajosa conforme a los criterios objetivos vinculados al objeto del contrato, que se
detallardn en los pliegos, y que deberdn garantizar el respeto a los principio de
transparencia, no discriminacién, igualdad de trato y evaluacién en condiciones de
competencia efectiva.

2.- Deberé darse prioridad a los criterios que puedan cuantificarse por referencia a
factores objetivos y ser expresados en cifras o porcentajes. Cuando solo se utilice un
criterio de adjudicacién éste serd necesariamente el precio.

3.-La valoracién de las ofertas se realizard una vez finalizado el plazo de admisién. La
apertura de la oferta econémica se hara en acto publico, a menos que se prevea el
empleo de medios electrénicos.

Cuando existan varios criterios de adjudicacién, se podra establecer valores minimos
para cada uno de ellos. En cualquier caso, el precio se valorard de forma matemaética
adjudicando la mayor puntuacién al mejor precio que no tenga la consideracién de
anormal o desproporcionado.

4.- En todos los procedimientos de contratacién deberd someterse al Consejo de
Administracién un informe escrito que contenga, como minimo, la siguiente
informacion:

a) objeto e importe del contrato,

b) licitadores seleccionados y motivos que justifican su seleccién,

c) licitadores excluidos y causa de su exclusién,

d) motivos por los que se hayan rechazado ofertas consideradas anormalmente bajas,
e) adjudicatario propuesto y justificacion de la selecciéon de su oferta, y

f) causas por las que en su caso se declare desierto el procedimiento.

Articulo 16.-Ofertas anormalmente bajas o desproporcionadas.

1.- El cardcter anormalmente bajo o desproporcionado de una oferta deberd
determinarse en el pliego de condiciones de ejecucién del contrato.

2.- En los supuestos de que se considere una oferta desproporcionada se consultard al
licitador para que justifique su oferta y de no acreditarse que pueda realizarse
correctamente la prestacion serd inadmitida.

No podréd rechazarse una oferta cuando el licitador acredite, por cualquier medio
adecuado, que las obras productos a suministrar o servicios ofertados cumplen de
forma equivalente con las especificaciones técnicas o, en su caso, que retinen los
requisitos de rendimiento o exigencias funcionales requeridas.



Articulo 17.-Publicidad de la adjudicacién del contrato.

La adjudicacién del contrato se comunicard al oferente que haya resultado elegido a
efectos de proceder a su formalizacién y se publicara en el perfil del contratante, en el
plazo maximo de quince dias.

Cuando la convocatoria del contrato hubiera sido publicada en algiin otro medio de
publicidad la adjudicacién se publicard también en esos mismos medios para
garantizar una adecuada transparencia.

V.-CONTENIDO DE LOS CONTRATOS
Articulo 18.-Contenido minimo de los contratos.

Los contratos celebrados en aplicacién de estas Instrucciones deberdn incluir, con el
cardcter de minimo obligado, lo siguiente:

a) Laidentificacién de las partes.
b) La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
c) La definicién del objeto del contrato.

d) La referencia a la legislacion aplicable al contrato y su naturaleza juridico-
privada.

e) Laenumeraciéon de los documentos que integran el contrato.

f) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucién y para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prorroga si
estuviesen previstas.

g) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.
h) Las condiciones de pago
i) Supuestos de modificaciéon y condiciones de las mismas.

El documento contractual no podréa incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos.

Articulo 19.-Forma de los contratos.

Los contratos se celebrardan por escrito y se entenderdn formalizados en el domicilio
social de EMUPROSA, salvo que en ellos se especifique otra cosa.

Articulo 20.-Variacién y revisién del precio de los contratos.

En atencién a su naturaleza y objeto, los contratos podrdn incluir cldusulas de variaciéon
de precios en funcién de determinados objetivos de plazos o de rendimiento, y primas
por resultados, asi como penalidades por el incumplimiento de clausulas contractuales,



debiendo determinarse con precisién, en la documentacién preparatoria, los supuestos
en los que se producirdn estas variaciones y las reglas para su determinacién, que seran
pactadas en el contrato.

VI.- ARBITRAJE
Articulo 21.-Arbitraje.

1.- El Consejo de Administraciéon podran someter las diferencias que puedan surgir
sobre la ejecucion del contrato a arbitraje, conforme a la Ley 60/2003 de 23 de
diciembre.

2.- La posibilidad del arbitraje se determinara en los pliegos y en la convocatoria del
contrato, o solo en esta ultima de no ser aquellos exigibles, y se entendera
expresamente aceptada por el contratista en su oferta y pactada en el contrato salvo
que manifieste por escrito su oposicion al arbitraje antes de formalizar su oferta.

Disposicién final.-Entrada en vigor.

Las presentes Instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la
Junta General de EMUPROSA.



